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RECEPCION DE PEDIDOS DE COMPRA
FUNCIONAMIENTO
PEDIDOS DE COMPRA
(se accede con iliaco — Compras — Pedidos de compra)
Cabecera:

La cabecera de pedidos de compra, es una cabecera estandar como el resto de documentos
de iliaco, con un cddigo (que se puede introducir manualmente o dejar a iliaco que lo obtenga de su
contador interno), proveedor y resto de datos habituales.
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_["J] Pedidos de compra

@ I!]—__Iﬂl;arabar E;SCanr_elar
i

Formulana  Observaciones  Motas privadas  Informacion sobre el detalle  Descuentos e impuestos  Documentos en cartera Cambio de divisa  Incidencias  Motificacione
: L Cadigo | Fecha|03/04/2024 | | Est [ [Abieto | Grupol | | Amacén| 1)

Proveed. Contacto |

Direccion | | | | | |
@ Ref. Dto. com. Of Tatal EUR

F pago | | Hesponsable| | Dio. p. p 0| Divisa
E 2 "‘_] Insertar ""_] Agregar | Modificar ®) Eliminar | | o | W _] _L' @ Dita. :J} {%‘] _h_'l CxP . ﬂ)@ r_-}frl.l Jxz ||||||||
/_1 ME  Articulo Descripcion Unidades Servidas  Pendiente: Precio [Ot.1 Descuentos ENA Importe

Las fechas si que tienen un tratamiento diferente, en este tipo de documento intervienen 2
fechas, para gestionar, controlar y mejorar la eficacia del tratamiento de pedidos.

1.- Fecha de documento, que es la fecha de emisién del pedido.

2.- Fecha prevista, que es la fecha prevista de entrega.
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LU0 ——-———,

03/04/24 H;arabar ESCancelar

i}
@ Formulaio | Observaciones  Motas privadas  Informacion sobre el detalle  Descuentos e impuestos Documentos en catera . Cambio de divisa  Incidencias  Notificaciones  Docu
Codigo | Fecha|03/04/2024 || | A& [sbieto | Grpo| | | Aimacen| 1)
| Provesd. Contacto | |
f Direccidn | | | | | |
Ref. Dto. com. 0| Total EUR
gz § F.pago | | Hesponsablel | Do, p. p 0| Diviza
""_] Insertar "‘_] Agregar | =y Modificar %) Eliminar | | & | W _] _L' @ Dita. _r‘] {é: _ﬁ_'l CaF i *';d "J' |xz |||||||
l;' ! M2 Articulo Descripcion Urnidades Servidas Pendiente: Precio D1 Descusntos ZIvA Importe
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Lineas:

La introduccidn de lineas al igual que el resto de documentos de iliaco es estandar.

Hay que tener en cuenta que al tratarse de pedidos, iliaco llevara un control de las unidades
pedidas, que son las introducidas por el usuario, las unidades servidas (mediante el proceso de recepcion de
compras, que se vera mas adelante) y unidades pendientes (se marcan en azul).
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D
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_E!] Pedidos de compra

__:*’Nuevo o ’_,’.a-Modiﬁcar "j‘%Borrar '_uscar -“.?-_:Imprimir "Ir a {iﬂ%roc&sos '@:(&_%Refrescar
@l

Cddign  Fecha E. Proveed. Mombre Fiazon zocial Imparte taon.
1 03/04/2024 A 1 MAYORAL MAYORAL 1.387.70 EUR

Formulario | Observaciones  Motas privadas  Informacidn sobre el detalle  Descuentos e impuestos Documentos en cartera Cambio de divisa  Incidencias  Notificaciones

f g Cédigo 1 | Fecha|03/04/2024 | | Est |4 [abieto | Grupo| | |imacén | 1]

—

Contacto | 4 | MATORAL
Direccian i} | | | | |ES |Espaﬁa
Ref. Dto. com. 0| Total| 1.387.70( [EUR
F.pago|CON ||:|:INTAD|:I | Hesponsablel | Do, p. p. 0|Diviza| 1.387.70| |[EUR

Proveed.

+) Insetar | ) Agiegar |2y Modiicar ) Eliminar || A | W o] q Dita, '} :}J h_'l CxP A ‘?@ r_-‘}L'J fxz

M2 Articulo Descripcidn Unidade: Servidaz Pendiente: Frecio D1 Dezcuentos ZWa  Imparte
A 1 5TE. Articulo prusbas Stock 10 0 10 100.00 21.00 1.000,00
‘,-"‘- 2 8428740274783 ABRIGOD BEBE 28/0020/4 4 1] 4 24,50 21.00 33,60

Los pedidos de compra pueden estar (A)bierto, (C)onfirmado, (D)escartado o (S)ervido. Este ultimo
estado considera el pedido finalizado, independientemente de si las unidades pedidas han sido
completamente servidas o no. Cambios de estado en el menu de “Procesos”

El pedido pasard a estado SERVIDO automaticamente una vez todas las unidades pedidas hayan sido
servidas, aunque también se puede forzar el estado Servido de forma manual (procesos — Cambiar a estado
Servido).

Un pedido se puede pasar directamente a albaran de forma integra si se va a servir en una sola vez,
usando Procesos — Generar albardn a partir de este pedido.

La opcidn mas habitual para servir un pedido y que permite servirlo parcialmente, y generar en un
albardn con articulos procedentes de distintos pedidos de un mismo cliente, estd en iliaco — Compras —
Recepcién de compras, que detallaremos a continuacién.
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RECEPCION DE COMPRAS

(se accede con iliaco — Compras — Recepcion de compras)
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= R R BB bhbiiBL BB BBBBBBBBEOA M RRs3AIéiiiiiiiBATEDDDDRDRBRRRL
E?;l Recepcion de pedidos de compras

o~ -x'_:Imprimir "Ir al Pedido {;@Procesos ﬁExp.CSV
Entre fechas
Desde |01/01/2024 Proveedor Sefie y num.
/ ] did A 4
L @ Hasta [31/12/2024 [ | uscar pedidos | A Generar albaran
Sdlo grupo doc. | |
Estados
] &biertas B dor rénid i descrincian de articul @ Todo 0 Hada
Confimadas uscador 1dpido por cidigo o descripcion de articulo —
[ Todos | | 8% 2
E ! Sere  Codigo Sy Cod Articulo Titulo Unidades U.Servidas U.Pendientes Procesar  Costo Dito. Dto2. Dol 5¢

En el formulario que aparace al seleccionar esta opcion, debemos introducir el rango de fechas (por defecto
pone las fechas correspondientes al ejercicio), también se puede indicar que estado debe tener el pedido
para tenerlo en consideracién (por defecto abiertos y confirmados), ademas se puede filtrar por serie,
ndamero, proveedor y/o agrupacion de documentos (por defecto todos vienen en blanco, en tal caso no
filtrard nada y sacara todas la informacion).

Una vez rellenados los filtros pulsamos sobre el botdn [Buscar pedidos] y se mostraran en pantalla
todas las lineas de pedidos pendientes de servir que cumplan con las criterios indicados.
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®o

Unidades pendientes

T E{J Recepcion de pedidos de compras
= 7-"__Imprimir "Ir al Pedido {;@Procesos ﬁExp.CSV
Entre fechas
Desde |01/01./2024 Proveedor Serie y num.
) B p
¢ L Hasta |31412/2024 [1 [MavTIRAL Buscar pedidos A) Generar albaran
Sélo grupo doc. | |
Estados
[] sbiertas B dor rapid di descrinién d el vTUdU O Nada
Confimados uscador rapido por cadigo o descripeidn de articula —
] |
[1Todes | L
Serie  Codign SuCod Articula Titula Unidades | Servidaz U Pendientes Pri-esar  Costa Dta. DtoZ Dto3 Sel Estada
244 1 STK Aticulo pruebas Stock 10 1] 10 0 100,00 O a
244 1 8428740274789 ABRIGO BEBE 28/0020/4 4 ] 4 o 2490 O A
= =
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Una vez que se muestra la informacion en pantalla, hay que indicarle en la columna Procesar, cuantas
unidades de las pendientes de servir se van a procesar.

En este proceso se puede ver de que pedido procede, cuantas unidades hay pendientes, cual es el
stock que hay en ese momento de cada una de las referencias a articulos.

Nota: Existe la posibilidad de configurar iliaco para que en este proceso permita PROCESAR mads
unidades de las que el sistema indica como pendientes.

Una vez rellenados los datos que queremos procesar hay que pulsar el botdn [Genera albaran].
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Sistema Utilidades Global Gestion Compras Ventas Almacén Personal Contabilidad  Ayuda

L E%J Recepcion de pedidos de compras
™ . o : e
,-_-:__:‘_Impnmlr ___:‘_\_:J;Ir al Pedido {Ef@Procesos L’:]Exp.CSV

Eritre fechas

Unidades a procesar

Desde |01/01/2024 Proveedar Sefie  num.
q Hasta |31/12/2028 |1 |MAYDF|AL Buscar pedidos JEXJ Generar albaran
Séla grupa doe: | |
Estados

[] sbiertas B dor tapid di descrinsion de aticul ' Tada @ Nada

Confimadas uscador rapido por cddigo o descripeidn de articulo

[ Todos | | ?
Serie  Cddigo SuCod. Articula Titula Unidades U Servidaz U Pendiented| Procesar azto Dta. Dto2 Dto3. Sel Estado
244 1 STK Articulo pruebas Stock. 10 1] 1 1 100,00 X A
248 1 8428740274789 ABRIGO BEEE 28/0020/4 4 1] 4 1 2490 X A

Cuando se pulsa [Generar albaran], nos mostrard un cuadro de dialogo como el que sigue, para
concretar el cédigo de albaran (si se deja en blanco lo cogerd del contador interno de iliaco) y las fechas.

Datos para el albaran

|SERIE 2024 I

Muimera | U|

Fecha | 03/04/2024
Fecha
prev.entrega 03/04/2024

Almacén | 1 |.-'-‘n.|mau:en 1 |

Direccitn | U| |

Forma de pago | CON [CONTADD |

It al albarén traz generarlo

Su albaran | |

Recepciona | U| |

f Aceptar x Cancelar

El albardn generado sera como el de la imagen siguiente, iliaco mostrara el albaran automaticamente
una vez que lo haya generado.
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g _E-'ﬂ Albaranes de compra
@ _-_.l"*Nuevo ':_F'J‘Modiﬁcar %orrar '_.@uscar ;'__-_%'l:Imprimir __:‘c?_nj;Ira E’ Facturar {:-;@'Procesos .‘-Fj’:g__%ﬂefrescar .
&
Formulario  Datos adicionales  Observaciones  Motas privadas  Informacion sobre el detalle Descuentos e impuestos  Documentos en cartera Cambio de divisa |
: L Cédigo 3 | Fecha|03/04/2024 | Est. [4 |Abietto | Grupo | | | Amacén | 1|Amacen 1
Proveed. 1 Contacto| 4
Direccidn a | | | | |ES |Espaﬁa
Ref. |F|ec.C|:|m [244.,1]) 03404424 Dika. com, Tatal 157 62| |EUR
F.pago| CON [CONTADD |Recepciona| | Dto. p. p. Divisa|  157.62| [EUR
E g '*_] Inzertar '*_] Agregar 2y Madificar ®) Eliminar | | & | % _] _[j Dita, f'j {é} [j:l CxP |||||||| A '.61 ,‘% ‘?y \
M®  Articulo Descripoidn Cantidad Precio PR Dt1 Descuentoz Ehe Importe L
1 STE Articulo pruebas Stock, 1 100,00 21.00 100,00
2 8423740274733 ABRIGO BEBE 28/0020/4 1 24,90 56,90 21,00 24,90

En esta ultima imagen podemos ver el estado de las lineas una vez creado el albardn anterior, se

puede ver como las unidades pendientes y servidas corresponden con las esperadas terminado todo el
proceso.
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03/04/24

E!I Pedidos de compra

.\'!h'vluevo ':. ;-'\Modiﬁcar '_':_'%Borrar | _.@Buscar : —_.T—_:Imprimir iA’Ir a {:-—:j;‘Procesos ‘?:G;%Refrescar

[

Cédigo  Fecha E. Proveed. Mombre Fiazon social Importe kon,
1 03/04/2024 & 1 MAYORAL MaTORAL 1.387.70 EUR

Formulaio | Observaciones  Motas privadas  Informacidn sobre el detalle  Descuentos e impuestos  Documentos en catera Cambio de divisa  Incidencias Motificaciones  ©

Cédigo 1 | Fecha|03/04/2024 | | Est[4 [abieno | Gupo[ | | Aimacen [ 1]
Proveed. 1 Eontactol 4|M.&YDF|.-’-\L
Direccidn 1] | | | | | ES |Espaﬁa
Ref. Dita. conn. 0| Tatal| 1.387.70| |EUR
F.paga|COM |CEINT.-’-\DD | Hesponsable| | Dto. p. p. 0|Diviza| 1.387.70| [EUR
A._] Inzertar '*_] Agiegar | 2 Modificar g“" Eliminar | & % _] g : % [:_n CsP . “f’: r_');ﬁ jxz ||||||||
MNE  Articulo Descripcidn Unidadesf| Servidas |Fendiente: frecio D1 Dezcuentos EMA Importe
1 5TE. Articula prusbas Stack, 10 100,00 21.00 1.000,00
2 B428740274783 ABRIGOD BEBE 28/0020/2 24,90 21.00 99,60
Unidades ya servidas Unidades pendientes

SO LA

Un informe importante a usar con esta opcién puede obtenerse desde Compras > Pedidos de
compras > Imprimir > Informe de pedidos.
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USO DE ALGUNAS TECLAS PARA REALIZAR TAREAS RAPIDAS.

F3, nos permite cambiar de entorno (empresa, departamento, serie, fecha), sin salir de Iliaco.
Ctrl + Q, deja sin ningun filtro la informacién de la ventana activa

Con la tecla de Ctrl pulsada podemos en algunos procesos hacer una selecciéon multiple, manteniendo la tecla pulsada y haciendo clic en los registros
deseados. Se puede usar para confirmar varias albaranes a la vez, confirmar varias facturas a la vez, pagar/cobrar varias recibos de cartera a la vez.

Con la tecla de Mayuscula (la de la fecha hacia arriba), no la de bloqueo de mayusculas, podemos seleccionar en algunos procesos un rango de recibos,
para ellos, hacemos primero clic en primer registro del rango y luego buscamos el tltimo y antes de hacer clic en él, pulsamos la tecla Mayuscula y manteniéndola
pulsado hacemos clic.

Con Ctrl + E, podemos seleccionar todos los registros.

Con Ctrl + C, podemos copiar un dato en el portapapeles.

Con Ctrl + V, podemos pegar un dato del portapapeles y un campo deseado, o donde queramos.

Las teclas anteriores (Ctrl) son teclas de funcién rapida estdandar de Windows, por lo que se pueden usar desde cualquier programa de Windows.

dm INVESTIGACI()N, DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE APLICACIONES, S.L.L.
I INCORMATIER C/ Diario La Verdad, 25 - 30850 - Totana (Murcia)
C.l.F: B73741076



